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Bilisim Teknolojileri ve Yazilim Dersi

Genel Bilgiler

» Dersin internet sitesine tistteki sekilde internet
adres ¢ubuguna www.aydinmutlu.com
yazarak ulasabilirsiniz.

L www.aydinmutlu.com

» Dersler 6gretmen tarafindan bilgi verilmedigi
siirece sinifta islenecektir.

e Bilisim Teknolojileri sinifina gidilecegi zaman
ogretmen 6nceden sinifa haber verecektir.

Ders arac-gerecleri
e Her 6grencinin mutlaka ders defteri olacaktir.
= Defterin biiylik boy kareli olmasi ders
islenisinde size yarar saglayacaktir.
= Defterin en az 60 yaprak olmasi
gerekmektedir.

Derste 68renci davramislari

e Ders islenisi sirasinda 6grenciler sorulari
sadece 0gretmene soracaklardir. Arkadaslarina
soru sorulmayacaktir.

e Derse her 6grenci defter, kalem, silgi vb gibi
malzemeleri tam olarak gelecektir.

» Ders sirasinda malzeme alisverigi
yapilmayacaktir.

» Ders sirasinda herhangi bir hastalik durumu
disinda smiftan ¢ikmak yasaktir.

« Ogrenciler tuvalet ihtiyaglarini teneffiislerde
giderecekler ders sirasinda izin
istemeyeceklerdir.

» Ders siiresince yiyecek, icecek, sakiz vb. gida
maddeleri tiikketilmeyecektir. Sadece gerekli
durumlarda su icilebilecektir.

» Derste parmak kaldirmadan ve s6z hakki
verilmeden konusulmayacaktir.

o Ders sirasinda arkadaslarini rahatsiz edenler
once simif i¢inde, tekrar ettikleri durumda
midiir yardimcisi tarafindan
cezalandirilacaklardir.

e Dersler islenirken gerekli kurallara uyan
siniflar ile dersler belirli zamanlarda Bilisim
Teknolojileri sinifinda islenecek ve sinif
oyunlar ile ddiillendirilecektir.

BILiSIM TEKNOLOJILERI SINIFI 1
KURALLARI

1.Bilisim Teknolojileri sinifina yiyecek ile
girmem.

2.Sinifa sira ile ve kogsmadan girerim.
3.0turma planina uyarak, kendi yerime otururum.
4 Bilgisayarin pargalarini ( fare, klavye, ag
kablosu v.b. ) kurcalamam.

5.Bilgisayarin ayarlari ile oynamam.

6.Elektrik prizlerine kesinlikle dokunmam.

7.Her hangi bir sorunla karsilagtigim zaman
aninda 6gretmenime sdylerim.

8.Perdeleri ¢ekistirmem.

9.internet ortaminda kisisel bilgilerimi ( ad, soyad,
kimlik numarasi, adres v.b. ) asla paylasmam.
10.Ders sonunda sandalyemi diizeltip, klavye ve
fareyi yerine yerlestirip ¢ikarim.
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BT.5.1.1. Bilisim Teknolojilerinin Giinliik
Yasamdaki Onemi

Bilgi Nedir?

«  Ogrenme arastirma veya gdzlem yolu ile elde edilen,
insan zekasinin ¢aligmasi sonucu ortaya ¢ikan diisiince
iriintdiir.

« Bilgi zamanla degisebilir, hatta yanlis oldugu
Ogrenildiginde silinebilir.

Iletisim Nedir?

«  Bir kaynaktan (kisi, kisiler veya kurum), bir aragla
(yazili, sozlii, gorsel veya beden dili ile), bilgi, haber,
diisiince, durum, duygu veya kiiltiiriin bir baska insan
veya insan topluluklarina aktarilmasidir

Teknoloji Nedir?

+  Insanoglunun tasarlayarak iirettigi ya da uygulamaya
koydugu faydali, faydasiz veya zararli her tiirlii aletler
ve araglardir.

Bilisim Teknolojileri (BT) Nedir?

« Bilisim Teknolojileri, bilgiye ulasilmasini ve bilginin
olusturulmasini saglayan her tiirlii gorsel, isitsel, basili
ve yazili araglardir.

» Bilisim teknolojisi giinliik insan yasaminin biitiinlesik
bir pargasidir. Bilgiyi saklayan, isleyen ve iletigimini
saglayan da teknolojidir.

Bilgi Teknolojilerinin Amaclari

« Bilgiye kolay ulasmay1 saglamak
¢ Maliyeti azaltmak

«  Hayatimiz1 kolaylastirmak

e Hizl haberlesmeyi saglamak

Bilisim Teknolojilerinin Kullanildig1 Alanlar
1) Saglik Alaninda

2) Egitim Alaninda

3) Iletisim Alaninda

4) Bankacilik Alaninda

5) Havacilik Alaninda

6) Ulasim Alaninda

7) Giivenlik Alaninda

8) Gazetecilik Alaninda

9) Sosyal Medya Alaninda
10) Aligveris Alaninda

BIT Kullanirken Nelere Dikkat Etmeliyiz?

«  Ogzellikle Sosyal Medyanin kullaniminda bagimlilik
derecesine ulasirsa buna dikkat etmeliyiz.

 lletisime gecilen kisilerin tanidik olmasina dikkat
etmeliyiz. Tanimadigimiz kisilerin iletilerine cevap
yazarken dikkatli olmalryiz.

« Bilgi giivenligine dikkat etmeliyiz. Bilgisayar
ortaminda verdigimiz bilgiler diger ortamda
paylasilabilir veya yanlis maksatlarda kullanilabilir.

«  Internetteki bilgi kaynagimin dogruluk derecesine gére
hemen itibar edilmemelidir.

« Bilgisayarlar kullanirken viicut saglhigina dikkat
etmeliyiz. Bilgisayar basinda yanlig oturmaktan
kaynaklanan rahatsizliklar olabilir bu konudaki
kurallara dikkat etmeliyiz.

Uzun Siire Hareketsiz Kalmayin 2
e Uzun siire hareketsiz oturmak rahatsizlik ve kas

yorulmasina yol agabilecegi i¢in, ¢aligirken kiigiik
molalar verilip esneme egzersizleri yapilmalidir.
Bilgisayarda uzun siire ¢alisacaksaniz en azindan saatte
bir, miimkiinse daha da sik olarak kisa molalar verin.

Ekrana Bakarken..

e Gozlerinizi kirpmay1 unutmayin.

e Her 20 dakikada bir dniiniizdeki ekrana bakmaktan
vazgecip yaklasik 5-6 metre uzakliktaki bir nesneye
bakarak goz kaslarinizin gevsemesini saglayin.

BILiSIM TEKNOLOJILERININ
GELISIMINE ONCULUK EDEN KiSiLER

1) BILL GATES (MiCROSOFT'UN SAHIBI)
+»» Gates Microsoft adli sirketi kurdu.

s 1983'te ilk kez fareyi (Mouse) kullanan WORD
adli metin isletme sistemini baslatt.

< WINDOWS adi altinda gelistirdigi isletim sistemi
ile su anda diinyada bilgisayar kullanimim
kolaylastiran en bilyiik adimi att1.

2) STEVE JOBS (APPLE KURUCUSU)

% 1976 yilinda Jobs ailesi, garajinda Apple Computer
Co. adli gliniimiiziin en iyi teknoloji sirketlerinden
birinin temellerini attilar.

s Apple sirketinde CEO olarak yillik sadece 1 dolar
karsiliginda senelerce ¢alisti. Buda onu Guiness
Diinya Rekorlar listesinde En Diisiik Maasla
Calisan CEO tinvanini kazandirdi.

3) LARRY PAGE (GOOGLE'IN KURUCUSU)

% Arkadag1 Sergey Brin ile birlikte Google arama
motorunu olusturdu ve Google sirketini kurdu.

4) MARK ZUCKERBERG(FACEBOOK'UN

KURUCUSU)

+ Diinyanin en biiyiik sosyal agi1 Facebook’un
kurucusu Amerikali girisimci geng. Zuckerberg
2004 yilinda Harvard Universitesi’nden girisimci
arkadaslar1 Dustin Moskovitz, Eduardo Saverin ve
Chris Hughes ile su anda CEO’su oldugu sosyal
paylasim sitesi Facebook’u kurarak diinyanin en

geng zengini olmasiyla taniniyor.
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AL OTRT | :

BILEISAPAR KULLANIRKEN DIKKAT ETHEMIZ GEREKENLER

Ekran goz hizasina gelmeli.

‘ Uik oturmaliyiz.
Ekrana yakindan | . : :
bakilmarmal. \ B - 50-78em Kollar dirseklerden ©0 derece

kirilmali.

Bilekler klavye kullanirken
desteklenmeli,

\ Koltuk yuksekligi

ayarlanabilir olmali.

Ayaklar yer ile temas etmeli,
yer ile temas etmedigi durumda

desteklenmeli. -\

Her bir saatlik calisma suresi Ara verildigi sirada gozler Ara verildigi sirada hareketli
sonunda 5-15 dakikalik o dinlendirilmeli (Kitap okumak g egzersiz yapllmali (Bisiklet
aralar verilmeli. /7 veyatelevizyon izlemek gibi w surme, yUrUyUs, paten

aktivitelerden kacinilmali.). kaymak gibi.).

Bilgisayar Kullanirken Nelere Dikkat Etmeliyiz?

1. Dik oturmaliy1z.

2. Kollar dirseklerden 90° kirilmali.

3. Bilekler klavye kullanirken desteklenmeli.

4. Ekran goz hizasina gelmeli.

5. Ayaklar yerle temas etmeli, yer ile temas etmedigi durumda ayaklar desteklenmeli.

6. Koltuk yiiksekligi ayarlanabilir olmali.

7. Ekrana yakindan bakilmamali (50 - 70 cm).

8. Her bir saatlik caligsma siiresi sonunda 5-15 dakikalik aralar verilmeli.

9. Ara verildigi sirada gozler dinlendirilmeli (Kitap okumak ya da televizyon izlemek gibi aktivitelerden kaginilmali.)
10. Ara verildigi sirada hareketli egzersiz yapilmali. (Bisiklet siirme, yiiriiyiis, paten kaymak gibi)
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Donanim

Bilgisayarin gozle goriilebilen ve elle tutulabilen kisimlarina donanim denir.

A) i¢ Donanimlar

4

Kasa igerisinde yer alan bu donanimlar bilgisayarin temel ¢alisma sistemini olusturur

1) Anakart

Diger tiim
donanimlarin takildigi
kasa igerisinde en
bliyiik yer kaplayan
donanimdir

2) Islemci

Bilgisayardaki
matematiksel ve
mantiksal tim
islemlerin yapildigi
donanimdir

Goriintiiniin ekrana
aktarilmasini saglar

o Bilgilerin gegici

* olarak saklandig1

donanim birimidir

Bilgileri kalic1 olarak
depolayan donanimdir

!6
Oe

Bilgisayarin tiim
parcalarina gerekli
giicli saglayan
donanimdir

Bilgisayarin bir aga
veya bagka bir
bilgisayara
baglanmasini
saglayan donanimdir

8) Sogutucu Fanlar

Bilgisayarin i¢
donanimlarin

_ sogutmaya yarar.

Disketlere okuma CD/DVD

yazma islemi yapan disklerinde veri
donanimdir. depolayabilen veya
Giliniimtizde artik bu diskleri okuyan
kullanilmamaktadir. donanimdir
Telefon hattini # Bilgisayara ses

kullanarak internete
baglanmay saglayan
donanmimdir.

girigini ve ¢ikisini
saglayan
donanimdir
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B) Dis Donanimlar

Bilgisayar kasasiin diginda bulunan donanimlardir.

S

1) Fare

[saretci olarak da
bilinir. Ekrandaki ok
isaretini yani imleci
hareket ettirmeye
yarar

Bilgisayara bilgi
girmemizi

saglayan daktilo
benzeri donanimdir

3) Ekran

Bilgisayarda yapilan
islemleri ve
sonuglarint
gorebilmemizi saglar

Bilgisayarin i¢
donanimlarinin bir
arada durmasini
saglar

5) Yazici

Bilgisayarda iiretilen

Bir resmi, yaziy1

Bilgisayarda ¢alinan
sesleri isitmemizi

resim, yazi, sekil ve Eielyeilssael;lrla
grafikleri kagida ktg Y
aktaran donanimdir aklarmaya yarayan
donanimdir
7) Hoparlor 8) Kulakhk
Bilgisayarda

calinan sesleri
sadece dinleyicinin

saglayan donanimdir kulagina ileten
donanimdir.
9 10) Mikrofon
f Genellikle internet Seslerin
izerinden goriintiilii bilgisayara
goriisme amaciyla aktarilmasini ve
- kullanilan kaydedilmesini
S donanimdir. saglar.
11) Oyun Kumandasi 12) Modem
Internete
Oyunlarda kontrolii baglanmay1
saglayan donanimdir. saglayan
donanimdir

13) Kesintisiz Giic Kaynagi

Elektrik kesilmesi
durumunda
bilgisayara ek gii¢
saglar.
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Yazilim Nedir?
Bilgisayarin kullanilmasim

@ 5 @ e saglayan her tiirlii programa
A& e 6 ise yazilim ad1 verilir.
> p: » Ornegin resim yapmamizi
S Le saglayan Paint, internete

girmemizi saglayan Chrome
gibi..

[
Y ®
Yazihm/Donanim Farki
* Yazilimlar donanimlarin kontroliinii, birbirleriyle
iletigimini saglar.
* Yazilim olmadan bilgisayardaki donanimlari
kullanamayiz.

Yazihm Cesitleri
Yazilimlar:
1. isletim sistemi yazilim
2. Uygulama yazilim olarak ikiye ayrilir.

1) Sistem Yazilimlari (isletim Sistemleri)

« Isletim sistemi olarak da bilinir. Bilgisayardaki
donanimlar1 yoneten, ¢alismasini denetleyen ve diger
tiim yazilimlarin ¢alismasini saglayan temel
yazilimdir.

« Ornegin siklikla duydugumuz Windows bir isletim
sistemidir.

« Isletim sistemi 6zetle bilgisayardaki tiim
donanimlarin, yazilimlarin ve dosyalarin yonetimini
saglayan en temel yazilimdir.

Isletim Sistemi Olmazsa..
» Isletim sistemi yiiklii olmadan bilgisayar, tablet veya
telefonumuzu acilmaz.

Isletim Sistemi Nerelerde Kullanilir?

o Isletim sistemleri bilgisayar, tablet, video oyun
konsollari, cep telefonlari, arabalarda, beyaz
esyalarda hatta kol saatlerinin iginde bile yiiklii
olabilir.

a) Windows Isletim Sistemi

» Microsoft tarafindan piyasaya siiriilmiis olup en ¢ok
kullanilan igletim sistemidir. Windows XP,
Windows 7 , Windows 8 ve Windows 10 halen
kullanilmakta olan siirtimleridir.

b) MacOS isletim Sistemi g

 Apple sirketine ait igletim sistemidir. 8

¢) iOS Isletim Sistemi

» Apple’n kendi iirettigi tablet ve telefonlar
i¢in ¢ikardigi isletim sistemidir. A

d) Linux isletim Sistemi et
« Linux {icretsiz ve acik kaynak kodlu bir igletim
sistemidir.

e) Android Isletim Sistemi
 Bugiin birgok tablet, akilli
telefon ve hatta kol
saatlerinde kullanilan
Google’a ait igletim
sistemidir.

f) Windows Mobil Isletim Sistemi
Microsoft’un akilli telefonlar ve tabletler igin tirettigi
igletim sistemidir.

2) Uygulama Yazilimi

+ Kullanicilarn belli bagh bazi islemleri yapmalarini
saglayan yazilimlardir. Ornegin miizik dinlemek,
resim yapmak, yazi yazmak, internette gezinmek
gibi.

Popiiler Uygulama Yazilimlari

* Microsoft Word:

Bilgisayarda diizenli bir sekilde yaz1 yazmamizi
saglayan kelime iglemci programidir. Ayrica grafik,
tablo, resim, dipnot ve belgeyi birden fazla siitun
halinde diizenlemek gibi 6zellikleri saglarlar.

 Microsoft Excel:
Bilgisayar sistemini son derece 6zellikli bir elektronik
hesap makinesine doniistiiren programlardir.

» Microsoft Powerpoint:

Belli bir konuda yapilan arasgtirmanin ve hazirlanan
konularm sunulmasi i¢in kullanilir. Resim, miizik,
video eklenebilir.

» Web Tarayicilari:

Internette iizerinde dokiimanlarin transfer edilip
goriintiilenmesini saglayan yazilimlardir. Yani
internetteki bilgiye ulasmamizi saglar.

* Paint:
Tiim Windows versiyonlarinda kurulu olarak resim
¢izme ve diizenleme programidir.

» Media Player:
Bilgisayarda gerek miizik dinlemek, video seyretmek

icin kullanilir.

« Antiviriis Programlari:

Antiviriis bilgisayarimiz1 zararl programlardan
korumak i¢in hazirlanan giivenlik yazilimlardir.
Ornegin: KasperSky, NOD32, AntiVir

« Skype:

Internet {izerinden karsilikl1 iletisimin saglandig
yazilimdir.

Anlik mesajlasabilirsiniz, sesinizi kaydedip karsi tarafa

gonderebilirsiniz veya goriintiilii olarak

konusabilirsiniz.
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Fare Kullanim

e Fare, elimizle kontrol ettigimiz ve bilgisayara
komut vermemizi, bilgisayarda islem yapmamizi
saglayan bir giris donanimudir.

e Fare,elinizin ekrandaki uzantisidir. Sadece klavye
ile bilgisayar1 kullanmak bir hayli zor olurdu.
Kullanimi kolaylastirmak i¢in fare gelistirilmistir.

Farenin tutus sekli

Sol Tus(Isaret Parmagi)

Sag Tus(Orta Parmak)

Fare Tekerlegi

Fareyi hangi yone hareket ettirirseniz, ekrandaki ok
simgesi de ayn1 yone hareket ederek, ekrandaki
bulundugunuz son yeri gosterir. Ekrandaki bu oka
isaretci ad1 verilir

a) Tek Tiklama

e Isaret parmagimza denk gelen sol tusa bir kez
basip birakmaya tek tiklama denir.

e Tek tiklama ile tikladigimiz simgeyi se¢mis
oluruz.

b) Cift Tiklama

e Isaret parmagimza denk gelen sol tusa iki kez pes
pese basip birakmaya ¢ift tiklama denir.

o Dikkat: Size sadece "¢ift tiklayin" denildiginde
"sol tusa ¢ift tiklayin" olarak anlasilmalidir.

e (Cift tiklama ile simgeyi ¢alistirmis oluruz.

¢) Sag Tiklama

e Farenin orta parmagimiza denk gelen sag tusuna
bir kez basip birakmaya sag tiklama denir.

e Masaiistiindeki bos bir alana sag tikladigimizda o
alan ile ilgili islem meniisii, herhangi bir simgeye
sag tikladigimizda simge ile ilgili islem meniisii
acilir.

d) Tasima (Siiriikleme)

e Farenin sol tusu ile herhangi bir simgenin {lizerine
tiklayip tusu birakmadan fareyi hareket
ettirdigimizde simgeyi istedigimiz yere
tastyabiliriz.

Klavye Kullanimi

Klavye, tizerinde tuslar bulunan, yaz1 yazmamizi ve
bilgisayar1 kontrol etmemizi saglayan girig birimidir.
Klavye tizerinde bir ¢ok tus grubu bulunmaktadir.

Bunlar;
a) Fonksiyon Tuslar1 ve ESC Tusu 7
b) Enter

¢) BackSpace(Geri Sil)

d) Shift(Ust Karakter)

¢) ALT GR(AIt Karakter)

f) Ctrl(Kontrol)

g) ALT

h) CAPSLOCK(BUYUK/kiigiik)
1) TAB(Sekme)

j) Yaz1 Yazma Bolimii

k) Space (Bosluk) Tusu

1) Yon Tuslari

m) Page Up/Page Down(Sayfa Yukari/Asag1)
n) Home(Bas) / End(Son)

0) Insert(Araya Ekle)

p) Delete (Silme)

r) NumLock (Numara Kilitleme)
s) Print Screen (Ekran Ciktisi)

t) Pencere Tusu(Windows) Tusu

Bilgisayarlar Arasindaki Farkhhilar
Bilgisayarlar asagidaki 6zelliklerine gore birbirinden

ayrilirlar:
e Hiz
» Kapasite
e Maliyet
» Biiyiikliik

Bilgisavar Cesitleri
» Kigsisel Bilgisayarlar (PC)
» Anabilgisayarlar (Sunucular)
» Diziistii bilgisayarlar
» Tablet bilgisayarlar
» Tasinabilir bilgisayarlar

Giris Birimleri
» Bilgisayara veri girilmesini saglayan
donanimlara giris birimi denir.

Cikis Birimleri
» Bilgisayardan dis ortama veri aktarilmasini
saglayan donanimlara ¢ikis birimi denir.

Depolama Birimleri
» Bilgisayarda verilerin yani bilgilerin
kaydedildigi, saklandig1 alanlara depolama
birimi denir.
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KLAVYE-FARE TUSLARINI BULALIM

o 1 2 3 4 5 6 Jlz_g)le_ e ) le_¥Hlr Jl-_!] |Backspace
! e—| | F G G i s D ‘R "N "H iz ‘Q W B
Tab_H @ oz s

R | A | — | Ty e | Y | m— | P | S —— e T P
L~_‘._—— | R — | | | | | | | \-___# L‘._fl___—
Shift ] o |[v i) Is; z 'S ‘B fla i "Shift

Cirl “Win | [apg i Alt "Win | [Meny| [ctrl

Key Key
e ) | — | S—— - \Sp— | | S— O B

Klavye ve Fare gorselindeki tuslari bularak yonergede istenen renge boyayniz.

1. Kisa yol ve simge segimi igin kullanilan kontrol tuglarini SARI renge boyayalim.
2. Yazi yazarken bosluk birakmaya yarayan tusu bulalim ve KIRMIZI renge
boyayalim.

3. Yazi yazarken paragraf basi birakmaya yarayan tusu bulalim ve KAHVERENGI
renge boyayalim.

4. Sola (geriye) dogru silmek igin kullanilan tugu bulalim ve LACIVERT renge
boyayalim.

5. Yazi karakterlerinin (harflerin) bulundugu tuslari YESIL renge boyayalim.

6. Sayi yazmak igin kullanilan tuglari bulalim ve MAVI renge boyayalim.

7. Siirekli blyuk harf veya kiiglik harf yazmak igin kullanilan tusu MOR renge
boyayalim.

8. Sayilarin iizerindeki karakterleri yazmamizi saglamak igin sayi tusu ile birlikte
basilan tuslari bulalim ve ACIK MAVI renkte boyayalim.

9. Fare iizerinde tek tiklayinca dosya se¢meye, ¢ift tiklayinca dosyalari agmaya
yarayan tusu bulalim ve SIYAH renge boyayalim.

10. Fare iizerinde dosyalari silme, kopyalama, tasima, yeniden adlandirma gibi
ayarlarin oldugu meniiyii agmaya yarayan tusu bulalim ve PEMBE renge boyayalim.
11. Farenin internet sayfalarinda ya da belgelerde asagi dogru kaydirma iglemi
yapan tusu bulup TURUNCU renge boyayalim.
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Kim Giris Kim Cikis? ?

Dijital
Kamera

Yazici

Kulakhk

O

= -

i '- ,!“féf CD webcnm

LY, gf Bilgisayar
Y }ﬁ# f r ' e Ekrani
Txa.l;'ayu:l — Usb

. Dokunmatik
. Ekran

Mikrofon Hoparldr

Agiklama:
Yukarida karigik olarak gorselleri verilen bilgisayar parcalarini agsagidaki tabloda uygun
olan yerlere doldurun. Bu bilgisayar pargalarinin disinda akliniza gelen bagka giris,
¢ikig yada hem girig hem ¢ikig birimi varsa tabloya ekleyin.

GIRIS AYGITLARI HEM GIRIS HEM CIKIS CIKIS AYGITLARI
1 1. 1
2 2. 2
3 3. 3
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Saklanmis Resimler! 10

Etkinlik 1

Yonerge- 1. Asagida saklanmis bir resim var. Hadi verilen rakamlara gére
kutucuklar: boyayarak gérseli bulalim.

LSl et W

Saklanmis Kodlar!
Etkinlik 2

Yénerge- 2: Size verilen gorsel bilgisayarda nasil kodlanarak saklanmigtir?
Hadi bu sefer rakamlar: bulalim.

e
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11

Verilerim Nerede?

. TERABYTE
GIGABYTE (TB)

i MEGABYTE (&B)
KILOBYTE (MB)

BIT BYTE (KB)

(BIT) (®)

Aciklama:
Hafiza birimlerinin kiiglikten biytde dizilisi yukaridaki sekillerle belirtilmistir. Asagida
verilen iki tabloda ise bu birimlere dair dosya galigmalari yer almaktadir.

Tablo-1, verileri saklamak igin kullanilan dosya bigimlerini ve bilgisayarda kaplayacaklari
alanlar gostermektedir. Tablo-2, ilk tabloda gésterilen dosya bigimlerini saklamaniza
yardimci olacak donanimlari ve sahip olduklari hafiza kapasitesini gostermektedir

Bu ¢aligma kagidinda sizden istenilen Tablo-2'de donanimlarin kargisinda yer alan bogluklu
kisimlari doldurmanizdir. Tablo-1'den faydalanarak donanim iriinlerinin kagar adet belge,
resim, MP3, film ve oyun saklayabilecegini yaziniz.

DOSYA BIGIMLERI VE HAFIZA BOYUTLARI Tablo-1
— — -‘} ‘ 3
Belge Resim Miizik Film Oyun
1 MB 3 MB 5 MB 16B 50 6B
Donanim ICINE SIGABILECEK DOSYALAR Tablo-2
A\/ ..Belge ... Resim .. MP3 ... Film .... Oyun
144 MB
D
o .. Belge .. Resim .. MP3 .. Film .. Oyun
700 MB
DVD
o .. Belge .. Resim .. MP3 .. Film .. Oyun
4768
, .. Belge .. Resim .. MP3 .. Film .. Oyun
16 6B
.. Belge .. Resim .. MP3 .. Film .. Oyun
500 6B
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Dosya Yonetimi

Dosya Nedir?
» Bilgisayarda bilgilerin kaydedildigi birimlere dosya
ad1 verilir.
« Dosya igerisindeki bilgi; resim, yazi, ¢izim, ses gibi
her sey olabilir.
Dosya Yapisi
Bir dosya ismi 3 kisimdan olusur.

TXT
Giinliigiim. TXT
\

1) Dosya Ad1

*  Dosyaya kendimizin verdigi isimdir. Bu isim ile
dosya icerisinde ne oldugunu dosyay1 agmadan
bilebiliriz.

* Dosya isminde asagidaki karakterleri kullanamayiz.

2) Nokta

*  Dosya ad1 ile dosya uzantisi ayiran isarettir. Tim

dosyalarda bulunur.
3) Dosya Uzantisi

e Dosyanin tiirlinii, hangi yazilim tarafindan
olusturuldugunu ve acilabilecegini gosteren
kisimdir.

e Genellikle 3 harften olusur. Bu harfler dosya
tiiriiniin Ingilizee karsihgmin kisaltmasidir.

«  Ornegin siir yazdigimiz bir dosyanin uzantist
TXT dir. TXT uzantist TEXT kelimesinin
kisaltilmis hali olup yazi anlamina gelir.

Klasor Nedir?

e Ortak bir 6zellige sahip dosyalari bir arada
bulunduran birimlere klasor (dizin) denir.

» Klasorleri giinliik hayatimizda kullandigimiz dosya
klasorlerine benzetebiliriz.

Nicin Klasor Kullaniriz?

«  Nasil ki aligveris merkezlerinde binlerce iiriin
icerisinden almak istedigimizi reyonlar sayesinde
kolayca bulabiliyorsak klasorler de dosyalarimizi
gruplamamizi ve diledigimizde kolayca ulasmamizi
saglar.

Klasor Kullanmazsak...

e Dosyalarimizi gruplamazsak daha sonradan onlara

ulagsmakta giicliik yasariz.
Alt Klasorler

«  Bir klasor icerisinde birden fazla klasor yer alabilir.

Ornegin Oyunlar klasérii igerisine Savas Oyunlari,

Zeka Oyunlari, Yaris Oyunlari ve Spor Oyunlari
klasorleri ekleyebiliriz.

KLASOR OLUSTURMAKEE -

oDosyalarimizi gruplamak amaci ile yeni
klasorler olusturma ihtiyaci duyariz.

o0ncelikle klasérii olusturacagimiz yeri

(strticyu veya klasori) seceriz.

2Bu islemden sonra agagidaki lic yoldan
istedigimizi kullanarak klasor olusturabiliriz.

1. FARE = SAG TIKLAYIP=>Yeni>Klasor
2. YENi KLASOR butonu ile
3. MENULERDEN = YENI KLASOR

KLASOR\DOSYA iSIMLERINI DEGISTIRME

¢Bir dosya veya klasoriin adini degistirmek
icin asagidaki yollardan istedigimizi
kullanabiliriz.

odosya veya klasorii SECTIKTEN SONRA

1. Sag Tiklayip = Ad Degistir/Yeniden Adlandir

2. Dosya Meniisii=> Ad Degistir/Yeniden Adlandir

3. Farenin sol tusu ile aralikh bir sekilde
dosyanin/klasoriin ismine iki kez tiklayarak

4. Klavyeden F2 tusuna basarak

KLASOR\DOSYA SILME

Bilgisayarimizda bulunan gereksiz klasor veya dosyasi silmek igin
istedigimiz 6geleri SECTIKTEN SONRA asagidaki yollardan
istedigimizi kullanarak silme islemini gergeklestiririz.

DOSYA-> SiL meniisii ile,

SAG TIKLAYIP gelen meniiden DELETE/SIL komutunu vererek,
Arag cubugundan DELETE/SIL diigmesine tiklayarak
Klavyeden DELETE (SiL) tusuna basarak,

Secili olan dgeleri FARE ile GERi DONUSUM KUTUSUNA
(Recycle Bin) SURUKLEYEREK,

Silinen ogeler GERI DONUSUM KUTUSUNA gonderilir.

o B oW B

KLASOR\DOSYA TASIMA

Bilgisayarimizda bulunan dosyasin yerini degistirme
islemidir.

Tasima islemi iki asamada yapilir. Ik asamada tasinmak
istenilen dosyalar Gzerinde kes komutu verilir, ikinci
asamada ise tasinacaklar: yerde yapistir komutu
verilir. Bu islemi yapmak asagidaki yollardan
istedigimizi kullanabiliriz

1. Sag Tiklayip Kes ve , Sag Tiklayip Yapistir mendsi

aracihgi ile

2. Arag¢ cubugundan Kes , Yapistir diifmelerine tiklayarak

Klavyeden Ctrl-X, Ctrl-V tuslarina basarak

4. Secili olan 6geleri mouse ile tagimak istedigimiz yere

siirtikleyerek

w




Bilisim Teknolojileri ve Yazilim Dersi

o
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Dosya Uzantilar:

-
=¢)

pptx

Microsoft Powerpoint Sunum Dosyasi

|

g
0
g
-

Animasyon Dosyalari

13

DOCX

.docx

I

Microsoft Word Dokiiman Dosyasi

ixt

Yaz1 Dosyalari

e
1

xlsx

Microsoft Excel Dosyasi

el

.html .php .asp

Internet Dosyalar

—
L

KEE o=

S A

-ipeg/.jipg -bmp -gif -png

Resim ve Grafik Dosyalari

Adobe Acrobat Dosyalari

g 2

.mp3 wav

Miizik ve Ses Dosyalar:

Crae 8

&

.rar .zip

Sikistirilmis Dosyalar

AV SN MPEG B
B
)

.avi .mpeg .mp4 .divx

Video Dosyalari

s
oy
Coe |

.exe .bat

Calistirilabilir Uygulama Dosyalari
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o

ETiK DEGERLER Internet Etigi ile ilgili, asagidaki gibi 6rnek

14

davramslar belirleyebiliriz;

1. Interneti, insanlara zarar vermek igin
kullanmamaliy1z.

2. Bagkalarmin internette yaptig1 caligmalara
engel olmamaliy1z.

3. Baskalarmin gizli ve kisisel dosyalarini internet

yoluyla ¢almamaliy1z.

Etik: Etik; dogru ile yanlis1, hakl ile haksiz, iyi 4. Parasin1 6demedigimiz yazilimlart kopyalayip

ile kotiiytl, adil ile adil olmayan1 ayirt etmek, kendi malimiz gibi kullanmamaltyzz.

bunun sonucunda da dogru, hakls, iyi ve adil 5. Bagkalarinin elektronik iletisim kaynaklarini

olduguna inandigimiz seyleri yapmaktir. izinsiz kullanmamaliy1z.
6. Tasarladigimiz programlarin doguracagi
sonuglar1 dnceden diisiinmeliyiz.

. N . 7. Elektronik iletisim ortamini baskalarinin

INTERNET ETTGI NEDIR? TR —————

Internet Etigi: Internet {izerinde iletisimde
bulunurken dogru ve ahlaki olan davranislarla,
yanlis ve ahlaki olmayan davranislar1 belirleyen
kurallar biitiiniidiir. Internet etigi, gercek hayatta
insanlara gosterdiginiz sayg1 ve nezaketin internet

ortaminda da gosterilmesidir.
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INTERNET VE BIT KULLANIM KURALLARI CALISMA KAGIDI 15

Maddelerin yanindaki kutucuklara degru ya da yanls olmalarina gore D (Dogru) veya ¥ (Yanlis) isaretlerini koyunuz.

1 internette sohbet ederken, mesaj génderirken, adiniz, soyadiniz, adresiniz, telefon numaraniz, kredi karti
numaraniz gibi kigisel ve dzel bilgilerinizi vermenizde hig bir sakinca yoktur.

2 Kimseye internette kullandiginiz kullanici adinizi ya da parolanizi séylemeyin.

3 Web sitesinin "Giivenlik Politikasi"na mutlaka bakin ve sitenin sizden istedigi bu bilgileri hangi amacla
kullanacagini grenin.

4 Giivenilirliginden emin olmadiginiz sitelere gereginden fazla bilgi vermeyin, gerekirse siteyi terk edin.

5 Bazi insanlarin kétii niyetli olabileceklerini unutmayin. Bu nedenle internette tanistiginiz kisileri mutlaka ailenize
sdyleyin.

6 Yeni tanistiginiz kisilerden aldiginiz mesajlari ailenize gdstermeden ve ailenizin onayini almadan onlarla
sohbet edin.

7 Ailenize sormadan internet araciligiyla hicbir sey satin almayin ve hicbir kosulda kredi karti numarasi vermeyin.

8 Ailenizle konusmadan internet araciligiyla sorulan sorulara cevap vermeyin. Hichir formu doldurmayin ya da
hicbir yarismaya katilmayin.

9 Eger bazi kisilerin gocuklara soylenmemesi gereken bir sey sdyledigine rastlarsaniz sizde ona aynisini
soyleyin.

10 | Eger birisi size resim gonderir, herhangi bir siteyi ziyaret etmenizi énerir ya da uygun olmayan bir dille
konusmayi dnerirse, sdylediklerini hemen yapin.

11 | Aileniz yaninizda olmadan ve onaylamadan internette tanistiginiz kimseyle bulusmayin.

12 | Eder internette tanistiginiz birisi size herhangi bir sey génderirse hemen kabul edin.

13 | internette iyi bir dil kullanin ve nazik olun.

14 | Sadece saka yapiyor olsaniz bile kimseyi korkutmayin ya da tehdit etmeyin.

15 | Ailenizin sizin giivenliginizi ve saghiginizi diigiindigiinii bilin. Bilgisayar ve internet konusundaki kurallara uyma
konusunda ailenizle ishirligi iginde olun ve internet yiiziinden basiniza ne gelirse gelsin mutlaka ailenize
soyleyin.

16 | Kizdiginiz insanlara kizginhginizi kiifir ve saldirgan bir tutum sergileyerek anlatin.

17 | Eg@er birisi size karsi saygisizca davraniyorsa o kisiyi engellenmis kisiler listesine ekleyerek onunla tartismalara
girmeyin.

18 | Koyu, kalin veya biiyiik harflerle yazi tipini biitiin ciimlelerde kullanmamalisiniz. Ciinkii biyiik harf ya da koyu
ve kalin yazi yazmak, dikkat cekmek ya da kizginlik anlamina gelmektedir.

19 | Rumuz olarak tartisma ya da hakaret iceren isimler kullanmanizda hic¢bir sakinca yoktur.

20 | Ailenize haber vermeden de bilgisayar iizerinden Gzel fotograflar paylasabilirsiniz.

Unutmayin ki;

Sohbette tamamen taninmaz durumda dedilsiniz. Tim sohbet sunuculan giris bilgileriniz tizerinden IP adresinizi (bilgisayarinizin
numarasi) ve hangi ISS (internet Servis Saglayici) iizerinden internete girdiginizi tespit edebilir. 1ISS’de sizinle ilgili birgok bilgi
bulunmaktadir. IP adresiniz tespit edilebilecedi igin bilgisayarinizi bagkalarinin kullanmasi durumunda sorumlulugun size ait
oldugunu unutmayiniz.
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Dijital Vatandashk

*  Hepimiz bu iilkede yasayan ve esit haklara sahip
vatandaglar yani yurttaslariz.

* Birlikte yasayan yurttaglar olarak, bazi toplumsal
kurallara ya da yasalarin belirledigi kurallara
uymak zorunday1z.

Ormnek: Yalan sdylememek, nezaket kurallarina uymak,
siraya girmek, ¢evreyi korumak ve kirletmemek,
gibi...

Dijital Vatandashk Kurallan
Internet ortamindayken, dijital yurttaslik kurallarimna
uymamiz hem kendimiz hem de o ortami paylasan
herkes i¢in cok 6nemlidir. Bunun i¢in, gergek hayatta
yapmayacagimiz higbir seyi, internet ortaminda
da yapmamaliyiz. Eger, dijital yurttaslik kurallarina
uymaz isek, zorbalik yapmis oluruz. Djjital zorba
olmamak i¢in, uzak durmamiz gereken davraniglari hig
unutmayalim:

* Bagkalarina hoslarina gitmeyecek sozler
sOylemek,

* Baskalarmin kisisel bilgilerini yayinlamakla tehdit
etmek,

* Onur kirict sozler sdylemek,

« {zinsiz bir sekilde, baskasina ait bir igerigi ve
fotografi kullanmak/yayinlamak,

* Kaba sozler igeren mesajlar géndermek, yorumlar
yapmak,

« Insanlara hoslanmadiklar1 isim ve sifatlarla hitap
etmek,

* Dogru olmayan bilgiler ile profiller olusturmak ve
bu profiller iizerinden paylasimlar yapmak,

* Gergek dis1 bilgiler yaymak,

* Bagkalar1 hakkinda asilsiz haberler yaymak ya da
bu konuda yorum yapmak,

* Baskalarmin sifre ve kisisel bilgilerinin gizliligine
saygl duymamak ve bu tiir bilgileri ele gegirmeye
caligmak.

Dijital Yurttashgin 9 boyutu

1) Dijital Erisim (Herkes icin internet)
Uretken vatandaslar olmak icin, esit olarak teknolojik
imkanlara dijital erisim saglanmasi anlamina gelir.
Ornegin, cinsiyet, 1rk, yas, etnik kimlik, fiziksel ve
zihinsel farkliliklara aldiris etmeden elektronik
topluma tam katilimin saglanmasidir.

~ 2) Dijital Ticaret
Internetten aligveris ile riskleri bilmeli, glivenli

aligveris yapabilmeli, yaniltici i¢eriklere kanmamalidir.

3) Dijital iletisim

Internette konustugu, paylasimda bulundugu diger
kisilerle saygili bir iletisim kurabilmeli, internet 1 6
ortaminda kisisel bilgilerinin gizliligini kotii niyetli

insanlardan koruyabilmelidir.

4) Dijital Okur-Yazarhk
Ogrenme ve 6gretme siirecinin, artik teknoloji
kullanilarak da gergeklestirildiginin farkinda
olunmalidir.

5) Dijital Etik
Gergek yasamda oldugu gibi Internette de etik
degerlere saygili olmali, ahlak ¢er¢evesinde yapmasi
gereken davranislar sergilemelidir.

6) Dijital Kanun
Gergek hayatta suc olan tiim davranislarin Internette de
yapilmasinin su¢ oldugunu bilir, buna uymayanlar
ilgili birimlere bildirir.

7) Dijital Hak ve Sorumluluklar
Internette kendisine yapilmasini istemedigi
davraniglar1 baskalarina da yapmamalidir. Baskalarinin
iceriklerini izinsiz kullanmamalidir.

8) Dijital Saghk
Bilisim teknolojilerini ve Interneti kullanirken fiziksel
ve zihinsel sagligimi korumali, bagimlilik derecesinde
kullanimdan kaginmalidir.

9) Dijital Giivenlik
Kisisel bilgi glivenligine internet iistiinde olduk¢a
dikkat etmeli ve internet ortaminda gezindigi
sayfalarin giivenilirligine dikkat etmelidir.

E-Devlet
- Zamandan kazang saglanir,
- Maliyetler diiser, verimlilik, hayat kalitesi ve
memnuniyet artar,
- Kagit bagimlilig1 ve kullanimi azalir,
- Var olan bilgilere istediginiz yer ve ortamda ulagsmay1
saglar.
- Hem devlet hem de vatandas i¢in karar almada
kolaylik ve hiz saglanir.

E-Devlet Sifresini nasil temin edilebilirim?

PTT miidiirliiklerinden veya PTT Subelerinden e-devlet
sifresi alinmalidir.Sifre almak icin kendimiz basvuru
yapmaliyiz. Basvuru esnasinda tizerinde TC Kimlik No
yazili olan niifus ciizdanimiz yammizda olmalidir.
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Dijital Yurttashk Hikayemiz 18

Simdi sizden dijital yurttaslik kurallarina uymayan bir cocugun basindan gecenleri anlatan bir hikdye
yazmanizi istiyorum. Bu hikayeyi yazarken asagidaki sorulari da dikkate aliniz;

* Hikayenin adi ne?

* Hikaye nerede gegiyor?

* Hikayenin kahramanlari/kisileri kimler?

* Hikayede gecen kahramanlarinin 6zellikleri neler?

* Bu hikaye kimler icin yazildi? Okuyanlar, bu hikdyeden ne 6grenebilirler?
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Gugla Sifre Olusturma Yontemleri 19

INTERNETTE KULLANDIGIN -
S'F REI_EQ NE KADAR En az 8 karakter kullanin... /,x”&negir;“x\

GUGLU S B yerine 8,
ULV | ‘Sifre olustururken, normal I LLLyerine 1,
Gigii it Yazma ciimle kurallarini uygulamayin. . Syeine5,
Farkli harfleri yan yana getirin,  Qyefine,
bilyiik kiigiik harf kullanin, ~gverne 9
Harflerin arasina rakamlar ve ‘
semboller yerlestirin. T l ________
Béylece, daha giivenli parola 1 RRSEIR,
liretmis olursunuz.’ Bilgisayar
- ! yerine !
Sifrenize mutlaka say1,BUYUK-kii¢lik harf ve bir sembol ekleyin. ' 81LG1 S@y@r :

__________________

Sifre belirlerken éncelikle unutmayacaginiz bir ctimle olugturun. Prriadin, glieniz:

[ \
| I
| ]
! parolal :
I e-posta sifreniz: |

1
l |
| ]
I 1
| ]
I 1

Farkli bir glivenli parola bulun. Farkli siteler ya da e-posta adresleriniz

.. . . . parolalmail@
icin, kullandiginiz siteye 6zel olarak ek sembol, harf ya da sayi ekleyin.

sosyal medyada kullacaginiz sifreniz:
parolaliwir olabilir.

_____________________________

Parolanizda, bir kelimeye yer vermek istiyorsaniz;
« Sizinle ilgili kolay tahmin edilen kelimeleri kullanmayin. b o l

R I inizi. ad L ¢ d. keli leri. tc kimlik ! Ornegin, sevdiginiz bir sarkida gegcen 1
sminizi, adresinizi, e-postanizda gegen kelimeleri, tc kimli | "ya da buldugunuz yeni bir comleyi |
numaranizi, dogum tarihi gibi bilgilerinizi kullanmayin. ! su sekilde kullanabilirsiniz. !

| |

I |

I |

| I

. Sozliikten ya da bir kitaptan alinan, bilinir bir kelime kullanmayin. ‘Bugiin begram; stken kalkin gazukdar

8uGin.8@yr@m!
Higbir 6zel kimlik bilgisi kullanmayin.(Ad soyad, eposta, telefon numarasi,

kimlik numarasi, dogum tarihi...)

Kolay tahmin edilebilecek bir parola kullanmayin.(okul adi, tuttugun takim, adres...)

Parolanizi diizenli olarak en fazla 6 ayda bir degistirin.

irjgilil:eg%ﬁe%agggﬁrl]rggdlémlz OTUrUmUnUZU
- kapatmoy! unutmoyin,

Zincirleme iletileri arkadaslarniza

géndermeyin. Boskasinin bilgisoyarinda, okulda veya infernet kafede
kullondiginiz bilgisayartorda Peni hiatirlo” segenegini

Hicbir kisisel bilginizi e-posta kullanmaun.

yoluyla paylasmayin. > )

SUpheli e-postalarin icindeki
hicbir baglantiya tiklamayin,
hicbir dosyayr acmayin.

Hesap kurtarma seceneklerini

guncelleyin.
(GUvenlik sorusu, Cep telefonu)

E-posta sifrenizi farkh web
sitelerinde kullanmayin.

“Bent hatrlo’
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SIR GIBI SAKLT 20

Ahmet Amca E-posta hesabi igin giivenli bir sifre olusturmustur. Sifresini
unutmamasi igin oncelikle "Samsunlu” kelimesiyle kodlamistir. Kutularin altindaki

bos kisimlara sifreyi olugturan karakterlerin 6zelliklerini yaziniz.

5i  KOORIEE sovssrmmims us o an sonmorson o o 08 SHomLEEEE U B G0 ST T RS SE

S e m 5 U #

6. Karakter: .o s m s ws

8. 'KAIIEE i o e 0 5 SRS D T R I O s
Ahmet Amca sifresini olusturdu. Smdi sira sizde. Asagidaki kutucuga 8
karakteri bir sifre yazniz
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o

NASL At

&'n----------------------------...’%
. L J
P u () intemnette 6) “
= isteyen web sitelerine karsi icindeki (Y
] dikkatli ol. baglantiya (linke) tiklama “
[ ve gonderilen dosyayi Y
= @b hediyelerden, acma. s
programlardan ve s
= kazanacagini soyleyen o l‘
[ | yarismalardan vzak dur. gelen e-postalarn agmadan g
| dnce, tekrar disiin. |
= G Féj;ﬁg::eli gibi gérinen o '=
[ ’ S
|
] 1IN _
[ | hazirlanmig olabilir. , seni ve =
= Bir kez daha disin. arkadaslarini riske atalbilir. G
E-postayi sil ve arkadaslarini |
= Unutmal! Bilinen markalar uyar. i
B veya kurumlar e-posta =
[ ] yoluyla senden 9 bilgisayar [
g kameranin acllimamasi icin, =
= istemez. kamerani kontrol et. ™
[ ] |
[ | 6 Acllir pencerelerle @ Oyun oynamak icin, [ ]
= gelen yarisma ve anketlere dnece N
= katilma. dikkatlice incele. =
- 3]
[ ]
- [
- g
: >
||
|
|/

»
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Bilgisayar Aglan

Bilgisayar Ag:: iki ya da daha fazla bilgisayarin bilgi
paylagimi veya iletisimi i¢in baglanmasiyla olusan

=~

yapiya “Bilgisayar Ag1” denir.

Bilgisayar aglar okul, hastane, banka, kiitiiphane gibi
bir ¢ok yerde kullanilmaktadir.

Bilgisayar Ag1 Neden Kullanilir?

« Bir bilgisayar ag1 kurmanin en temel nedeni
agdaki bilgisayarlar arasinda iletigim
kurmaktir.

«  Ornegin, ag iizerindeki bir bilgisayarda yer
alan miizikleri agdaki diger bilgisayarlar
c¢alabilir.

Bilgisayar aglarina su sebeplerden dolay: ihtiyag
vardir:
*  Dosya paylagmak.
*  Yazicy, tarayici gibi donanimlar1 paylagmak.
* Birbirleriyle iletigim kuran yazilim, oyun vs.
kullanmak.
 Internet hizmeti gibi ¢esitli servisleri
paylagmak.
* Agiizerinden cihazlarin kontroliinii ve
yonetimini saglamak.

Ag Tiirleri

1) Yerel Alan Ag:: Birbirine yakin mesafedeki; ayn
binada veya ayni1 oda igerisinde bulunan bilgisayarlarin
baglanmasiyla olusturulan aglardir.

2) Metropol Alan Agr: Bir sehir ya da genis bir
mekanda bulunan Yerel Alan Aglarinin birbirine
baglanmasiyla olusan ag tiiriidiir.

3) Genis Alan Agi: Birbirine ¢ok uzak mesafedeki

bilgisayar veya aglarin baglanmasiyla olusan ag
tiirtidiir.

Ag Nasil Kurulur?

Ag Karti

(Ethernet Karti) Telefon Hatf

Modem veya
Dagitici

Kablo veya
Kablosuz Baglanti

1. Ethernet Karti:

Bilgisayar ile modem arasidaki iliskiyi saglayan
parcgadir. Gliniimiizde ethernet kartlar1 kablolu ve
kablosuz olarak modemle iligski kurmaktadir.

\s

N W

e

2. Modem:
Bilgisayarlar ag kartlar 2 2
araciligi ile telefon hattina

baglayan cihazlardir. Modemler
kablolu ve kablosuz olarak ikiye ayrilir.

3. Kablolu veya Kablosuz Baglanti
Modem ile bilgisayar arasindaki baglantiy1 saglamak
amacityla kullanilan yontemdir.

4. Telefon Hatt1:

Internet baglantist i¢in gerekli olan pargalardan biri ve
belki de en dnemlisi telefon hattidir. Modem telefon
hatt1 tizerinden internet baglantisint saglamaktadir.
Internet baglantinizin hizi, yiikleme, indirme
kapasitesi, baglantinizin siirekli olmasi telefon
hattiniza baglidir.
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Internette arama yaparken, istediginiz dosya tiirti ile
de arama yapabilirsiniz. Bunun igin, 3 harfli dosya

kisaltmasini aradiginiz kelime ile birlikte (PDF, PPT

YAPM A veya XLS) yazarak arama yapabilirsiniz.’

‘Aramalarinizi belirli bir web sitesi icerisinde yapabilirsiniz. Aradiginiz kelimeleri, slaytta gérdiigiiniiz gibi
belli bir web sitesi icinde aranmasini istiyorsaniz, arama yaptiginiz kelimelerin basina ‘site:’ ifadesini koyun.
Ornegin: site: wikipedia yazarsaniz, aradiginiz kelimeleri sadece o site icerisinde aramis olursunuz.’

‘Arama yaparken, unutmayin: Ne kadar azsa o kadar iyidir! Basit, iki kelimeli arama terimleri genellikle en
genis kapsamli sonuglari getirir. Kisa arama terimleriyle arama yapmaya baglayin.’

‘Arama yaparken, web dostu kelimeler segin. Bu ne demek? Arama motorlari, girdiginiz kelimeleri webteki
sayfalarla eglestirerek c¢alisirlar. Bu nedenle, sayfalarda sik gériinen kelimeleri kullanmak en iyi sonuclari
saglayacaktir. Slayttaki 6rnede ek olarak: Ornegin, basim agriyor yerine, bas agrisi ifadesini kullanin,
¢lnkdi tibbi bir web sitesinde kullanilabilecek terim budur. Aradiginiz sey ne olursa olsun parolamiz sudur:
Basit olsun.’

‘Arama yaparken kisaltmalar kullaniimamali ve kelime tam olarak yazmilmalidir.’

‘Arama yaparken, yazim hatalarini gézardi edebilirsiniz. Bu ylizden, kelimeyi kisaltma kullanmadan tam
olarak yazin. Bir kelimeyi yanhs dahi yazsaniz, arama motorlarinin yazim denetleyicisi o kelimeyi otomatik
olarak en sik kullanilan yazima dénustiirdir.’

‘Aradiginiz kelimeler bir kalip (s6zciik grubu, cliimle, s6z) ise, slaytta gérdiigiiniiz gibi tirnak isareti icinde
yazarak arayabilirsiniz. Béylece, tirnak icerisine yazdiginiz kelimeler ayni sekilde ile aranir ve arama
sonuglarinda aradiginiz sézcik kaliplarini gérebilirsiniz.’

‘Arama motorunda sadece kelimeleri yazarak arama
yapmayiz. Goérsel (resim, fotograf) da arayabiliriz. Bunun
icin énce, arama motoru sayfasinda ‘Gérsel Arama’
6zelligini segmemiz gerekir. Daha sonra masadustiinde ya
da bilgisayarimizda kayitli herhangi bir gbrseli, slaytta
gérdiigiintiz gibi stirlikleyerek arama bélliimiine birakiriz.
Benzer gérsellerin, arama sonuglarinda ¢iktigini
géreceksiniz.’

‘Arama motorunda ayrica sesli arama da yapabiliriz. Daha
6nce deneyen var mi? Sesli arama yapmak igin, arama
motoru sayfasinda, slaytta gordiigiiniiz gibi mikrofon
seklindeki kliglik butona basmaniz gerekir. Daha sonra,
aradiginiz kisa kelimeleri yiiksek sesle ve anlasilir bir
sekilde sGylemeniz yeterli olacaktir. Bilgisayarinizin
mikrofonun ¢alisip ¢alismadigini kontrol etmeyi unutmayin.’




Mehmet Akif Ersoy Ortaokulu — 5.Simif

24

.t INTERNET.

INTERNETTE  DAHA HIZLI
ARAMA YAPABILIRSI
ISTE SANA KOCUK' 1P UCLARI:

Birkag kelime ile arama yap.

Ve

INTERNETE OLELERN
(ULLANDI] ALAN
T

Basit anahtar kelimeler kullan.

Kelimelerin arasina ‘+' isareti koy. .U AVUSTRALYA
Kisaltma kullanma. (Orn. : ist. yerine istanbul) be BELCiKA
Kelimeleri ‘tekil’ olarak yaz.
(Orn. : Kitaplar yerine kitap) .br BREZ".YA
Kalip halinde bir sey arnyorsan, firnak
isareti (“...") icine al. .Ca KANADA

; . .ch iSVICRE
HANGI ALAN UZANTILARIN .cn CiN
(IMLER KULLANR ? fr  FRANSA

: Ozel sirketler A in  HINDISTAN

i+ internet hizmeti saglayan firmalar .
~ JP JAPONYA
. Kar amaci olmayan vakif veya

dernek gibi kuruluslar ‘ .mMX MEKSIKA

': Devlet kurumliar .NZ YENI ZELANDA

: Universiteler

: Bilgi icerikli siteler .Uk BIRLESIK KRALLIK

* ilkokul, ortaokul ve liseler dr  TURKIYE
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EBA'YI KESFEDIYORUM

Ders boyunca égretmeninizden EBA hakkinda birgok bilgi aldiniz. $imdi EBAyi
kendiniz kesfetmeye hazir misimiz? Asagidaki tabloda 7 ana konu baghg
goriiyorsunuz. Goreviniz bu bashklar altinda bulunan video, resim vb. alt basliklar:
EBA igerisinde bulmak. Mesela "Teknoloji Kullanminin Zararlar” ile ilgili "Sunu”
bulmak gibi.

Kigiik bir ipucu => EBA'daki arama butonu ;)
Iyi Kegifler. ..

Kenular Ydnergeler
1 | Teknoloji Kullammimin Zararlar - Video
Resim / Afis
Ses
- Sunu

Kaonu ile ilgili alarak birden gok girsel age kullaniimas),

2 | Yasadigimiz Sehir - Wideo
- Fofograf
-  Haber

Konu ile ilgili birden gok gdrsel dge kullaniimas).

3 |Egitsel Oyun Eba igerisinden ejitsel bir oyunun bulunup oynanmasi.

4 | Dergi - TRT Gocuk
Bilim Cocuk
Ckul Dergisi
Listedeki dergilerin birinin bulunup indirilmesi.
(Ckul dergisi kendi akulunuzun yoksa herhangi bir dergi

olabilir.}

5 | Ders Kitabim Ogrencilerin kullandigi (hatta mimkinse yaninda
glan) ders kitabinin dijital artamda bulunmasinin
iIstenmesi

6 |EBA Ders Konu Tekrari Cirencilerin difer brans derslerinde islemis olduklari

dersin ders anlatiminin izlenmesi ya da bulunmas.

7 |EBA Ders Soru Goziimii Oirencilerin difer brans derslerinde islemis olduklar
konularla alakal konu Tarama testi gdzmesi,
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Iletisim Teknolojileri

.Yaz111
Tletisim

Goriintilii

Sesli Iletisim fletisim

Gecmisten giiniimiize dogru iletisim araclari
1) Dumanla haberlesme
2) Agaglara vurarak haberlesme
3) Giivercin egiterek haberlesme
4) Ulakla haberlesme
5) Telgrafla haberlesme
6) Cevirmeli telefonla haberlesme
7) Cep telefonlar
8) E-postalar
9) Whatsapp vb. anlik mesajlasma

uygulamalari

E-posta Nedir?
e E-posta, giinliik yasamdaki mektubun
bilgisayar ortamindaki karsiligidir.
» Kisaca elektronik mektup (elektronik
posta) diyebiliriz.
e Bu adres ¢esitli boliimlerden olusuyor:

|' epostakutum I @ |hn’imail‘ ‘:‘ |'comJ ‘j E'
/ ¥ N 4 |

kullamci @ (et) e-posta website iilke
adimiz isareti servis  uzantisi adi

adi kasalt

masi

E-posta Adresi Secimi 26

» Bir e-posta servisine kaydolurken bizden
bir kullanici ad1 belirtmemiz istenir.
e Kullanici ad1 se¢iminde su noktalara
dikkat etmeliyiz:
o Tirkce karakterler igermemeli,
ornegin C¢,Gg,11,006,Ui gibi.
= Bosluk kullanilmamali.
= Cok uzun ya da karmagik
olmamali, akilda kalic1 olmali.
= Istedigimiz kullanic1 ad1 énceden
alimmuissa kullanict adimizin
sonuna rakam vs. ekleyebiliriz.
Ornegin deneme34@gmail.com

E-posta Servisleri
e E-posta hizmetini veren sirket ya da
kurulustur.
» Bu servislerin kayit sayfalarini kullanarak
e-posta hesabi olusturabiliriz.
» En popiiler e-posta servisleri sunlardir:

Gmail o4 Hotmail  YaHoO!

Yandex

Bs Outlook.com

E-posta Kullanim Amacglari

» Bir kisiye veya gruba bilgi
gondermek/almak.

» Resim, miizik, video, belge veya herhangi
bir tiirde dosya gondermek/almak.

e (esitli kaynaklardan haber, reklam
almak.(Ornegin; aligveris sitelerinden iiriin
indirimleri hakkinda aninda bilgi
alabiliriz.)

E-postanin Sagladig1 Kolayhklar

« Ucretsizdir. Dileyen herkes e-posta hesabi
acip kullanabilir.

e Hizhdir. E-postalar gonderildigi an karsi
tarafa ulasir.

» Gonderim i¢in zaman ve yer sinir1 yoktur,
her an ve her yerde gonderilebilir.

e Cok fazla igerik bir anda gonderilebilir.

e @Giivenlidir. E-posta iletilmediginde size
bildirilir. Size gelen veya gonderdiginiz e-
postalar sadece hesap sahibi tarafindan
okunabilir.
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Fotograf: Dijital olan veya dijital olmayan
makinelerle ¢ektigimiz goriintiilere fotograf denir.

Cizim: Fur¢a, kalem, boya veya bilgisayar ile
yvapilan ¢izimlere resim ya da ¢izim denir.

Gorsel: Fotograf, resim ve ¢izimlere ise genel
olarak gorsel denir.

Kagida bir kalp ¢izersek bu resim olur, bunu cep
telefonumuzla ¢ekersek bu da fotograf olur ya da
tam tersi. Cep telefonumuzla bir manzarayi
¢ekersek bu bir fotograf olur, bu fotografa
bakarak bunu kagit iizerinde ¢izersek bu da resim
olur

Bitmap: Bitmap resimler piksel adi verilen
noktalardan olusmaktadur.

Bu nedenden dolayr bitmap resimler
biiyiitiildiiklerinde bozulma yasanir.

Vektor: Kare, ticgen, dikdortgen gibi egri ve
cizgileri kullanarak ortaya ¢ikarilan resimlerdir.
Bu tiir ¢izimler, resim biiyiitiildiigiinde herhangi
bir bozulmaya ugramazlar.

Dijital Resim Formatlari: Giiniimiizde teknoloji
ilerledikce; gorselin kalitesi, boyutu gibi etkenlere
bagl olarak cesitli dijital resim formatlart
olusmustur.

ODEV;

Gorsel (Resim, Fotograf) diizenleme
programlarini arastirip agsagidaki tabloya 5
tanesinin isimini yaziniz.

v

4

UYGULAMA

[k 6nce bilgisayarin Baslat Meniisii’ne tiklaym.
Arama kutucuguna Paint yazdiktan sonra
karsiniza ¢ikan sonuglardan Paint Programini

secerek acin.
27

Yonerge:

1. Giris Mentisiinden Renkler sekmesinde
bulunan 1. renk diigmesine tiklayip maviyi segin.
Devaminda Araglar sekmesindeki Renkle
Doldur diigmesine tiklayip calisma alanini
tiklaymn. Boylelikle sayfanin arka planin1 mavi
renge boyamis oldunuz.

2. Sayfanin altina deniz ile deniz tabanin1 ayirmak
icin Sekiller boliimiinden dikdortgen segenegini
secerek calisma alaninin genisliginde bir
dikdortgen ¢izin.

3. Sayfanin altindaki deniz tabaninin iizerine kum
sekli vermek i¢in Araclar boliimiinden Kalem
secenegini secerek kiiciik kiiciik ¢izgiler ¢izin.

4. Sayfanin en altindan yukar1 dogru Sekiller
boliimiinden, Cokgeni segerek bir bitki ¢izmeye
calisin.

Cizilen bitkiyi Araclar sekmesindeki Renkle
Doldur araci ile yesil renge boyayin.

5. Denizin igerisine Sekiller boliimiinde bulunan
araclardan yararlanarak 1 adet balik ¢izin. Baligin
detaylar i¢in Cizgi, Ucgen ve Oval gibi araglar
kullanabilirsiniz. Arag¢lar sckmesindeki Renkle
Doldur araci ile balig1 istediginiz renge boyayin.
Dilerseniz ¢aligsma alanina farkl biiytikliik ve
renklerde yeni baliklar ¢izebilirsiniz.

6. Denizin igine Sekiller boliimiinden Oval
komutu ile hava kabarciklar ekleyebilirsiniz.

7. Son olarak Dosya Meniisiinden Farkh Kaydet
secenegini secin. Dosya adina istediginiz bir ismi
yazin. Kayit Tiirii seceneklerinden kullanim
amaciniz, dosya boyutu ve resim kalitesi gibi
etkenlere gore BMP, PNG, TIFF ya da JPEG
secerek dosyanin masaiistiine kaydedilmesini
saglayin.
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Kelime Islemci Programlar 28
UYGULAMA-1
Dokiiman olusturma, depolama, goriintiileme, Asagidaki tabloyu Microsoft Word programinda
metinleri diizenleme, yazicidan ¢ikt1 alma gibi bir ¢ok olugturup bilgileri doldurarak kaydediniz.
imkan1 sunan yazilimlardir.
En Cok Kullamlan Kelime fslem P | OGRENCIi TANIMA FORMU
n Cok Kullanilan Kelime Islem rogramlar Adi ve Soyadi
Numarasi
Baba Adi
Microsoft Office C—— _ Anne Adi
Word LibreOffice OpenOffice Dogum yeri
’ Dogum Tarihi
W‘ ikametgah adresi
Egitim, daima. .

GOA;-81€ docs EBA Dokiiman

Kelime islemci Programlar ile Neler Yapabiliriz? UYGULAMA-2
1. Yazilara cesitl yaz! tipleri uygulanabilir. Uygun ozellikleri kullanarak agagidaki yazilart Word
2. Farkl tiirde sayfa gorlintmleri olusturulabilir. programu ile olusturup dosyanizi kaydediniz.

3. Yazilan metinler icerisinde hatall kelimeler veya ciimleler kolaylikla
dizenlenebilrr, silinebilr, cogattifabilr.

4. Poster, afis, davetiye, kitap, tez, gazete, dergi, brogir ve makale yazimina
uygundur,

5. Not alma, Telefon numarasi veya adres kaydetme, mektup yazma, dilekce
yazma gibi farkli amaglar icin kullanifabilir.

6. Tablo, grafik ve cizimler yapilabilr.

7. Basit web sayfalar olusturulabilir.




o
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Pencere
Diugmeleri

Mentler

Dikey
Kaydirma
Cubugu

Word, Microsoft Office paketinde yer alan bir
kelime islem programidir. Bu programin kullanimindaki
temel amag, ¢esitli tiirdeki yazilarimizi yazmak ve yazicidan
kagida dokiim almaktir. Ancak, Word, gelismis 6zellikleri
sayesinde bu kullanim amacinin diginda tablolar yapmak,
sekiller ¢cizmek, siitunlar olusturmak, yazi igine resimler
eklemek, adres etiket basmak gibi amaglarla da
kullanilabilir.

Office Diigmesi: Belge ve programla ilgili birgok komutu
uygulayabilecegimiz meniiniin yer aldigi digmedir.
Diigmeden agilan meniiniin sol tarafinda belge ile ¢alismak
icin gereken komutlar, sag tarafinda son

zamanlarda kullanilmis belgeler ve alt tarafinda ise Word
secenekleri yer alir.

Hizh Erisim Ara¢ Cubugu: Bu arag cubugunda siklikla
kullanilan Word komutlar1 yer alir. Istenildigi zaman
buraya yeni komutlar eklenebilecegi gibi orada bulunan
komutlar listeden ¢ikartilabilir.

Belge Bashigi: Aktif olan belgenin isminin yazildig: alandir.
Pencere Diigmeleri: Word i kapatmak, simge durumuna
almak ve tam ekran yapmak / asag1 geri getirmek

komutlarinin bulundugu alandir.

Meniiler:Siirekli aktif olan ve o an kullanilan nesneye gore
degisiklik gosteren meniilerin yer aldigi serittir.

Ekran Yakinlastirma

Hizli Erisim
Office Arag Cubugu Belge Bashd
Dagmesi
Girlg Ekle Sayfa Duzeni Bagvurular Postalar
Calibri (Govde) 1 I
Scaratinl KT A -abex x4 E¥EEE|Z = :
apigtr A S G e | B AT 1 6 T er Duzenleme
< F ||| A A AN Sr- B -84 9T - -

Yax Tipi Paragrat

Dikey L F Y ST I

Cetvel :

Yatay Cetvel
Miuesh Jfig mew 1000 Do Neter
e e
Ar Camen® T s it S0 boaw =ty g 4 B g - b e =l
W e (M N e e v e ien M ie fiem Gmei Aeee Ae
L R I e et AL Ll o e R TR R Dl M e Tt IR 2
PR W TTI BT IR s e leme ) e deh - W -
Tewe
ST L et lemer pugen Lot Beige S a0 /e Layeer Lo B ael wonr SEgE ene
FUPEm P ITW IR Ol ECEIT 1N ST YO E SN IEEE 230 108
P
Durum
Cubugu i e }
Denetimi Belge Gorunum Digmeleri

Menii Seridi: Segilen meniiniin komutlarinin yer aldigi
serittir. Meni se¢ildigi zaman seritteki komutlarda ona gore
degisir.

Cetveller: Dikey ve yatay olmak iizere iki adet cetvel vardir.
Bunlarda ekranin iist ve sol kisminda yer alirlar. Cetvelleri
kullanarak sayfadaki yazim alanini ve kenar bosluklarini da
ayarlayabiliriz.

Dikey Kaydirma Cubugu: Sayfadaki goriinen alani
degistirmek i¢in kullanilir.

Ekran Yakinlagtirma: + ve — tuslarini kullanarak belge
goriinlimiiniin boyutu ile oynayabiliriz. Belgeyi daha
biiyilik veya daha kiiciik gosterebiliriz. Ayrica klavyeden
CTRL tusu basili iken farenin scroll tusunu ¢evirerek
ayni islemi gergeklestirebiliriz.

Belge Goriiniim Diigmeleri: Belgenin normal, ana hat,
taslak, tam okuma sayfasi ve web goriiniimlerinde
gosterilmesini saglar.

Yazim Dili: Belgenin gegerli olan yazim dilini gosterir.

Yazim Denetimi: Belgede yazim denetimi yapilmasim
saglar.

Durum Cubugu: Belge ile ilgili bilgiler veren gubuktur.
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Microsoft Powerpoint 30

Sunul - Microsoft PowerPoint
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Baslik eklemek icin tiklatin

Alt baslik eklemek icin tiklatin

Not eklemek icin tiklatin

Slayt1/1 | Ofis Temast® |

SUNU: Powerpoint’te hazirlanan her belgeye sunu denir.

SLAYT: Bir sununun her bir sayfasina denir.

SUNULAR, SLAYTLARDAN olusur.
Powerpoint sunusunun dosya uzantisi .ppt veya .pptx’tir.

Powerpoint gosterisinin uzantisi .pps veya .ppsx tir.




